KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Détenicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Mistni knihovna Détenice v Détenicich,
schvalenou.zastupitelstvem obce usnesenim &j. 44/02 ze dne 21. 10. 2002 a podle § 4 odst. 7
zékona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL. 1 Posl4ni a &innost knihovny

Knihovna je knihovnou zédkladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knithovni
zakon) a je zfizena za Gfelem poskytovat rovnym zplsobem viem obCaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluZby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl.2 Vetejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informadni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypljcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby: :
ca) informace o on-line katalogu, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) umoznéni pristupu k vn&jsim informaénim zdrojlim, ke kterym ma
knihovna bezplatny p¥istup pomoci telekomunikaéniho zafizeni (internet).

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné. Je v3ak opravnéna poZadovat Gihradu postovnich nékladl spojenych s
meziknihovni vypijéni sluzbou,

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

CL3 Registrace uZivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim priikazu uZivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladd vZivatele.

—
.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: yjméno, rok narozeni.

het

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce. ' : -

4. Osobni tidaje uZivateltl bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrang osobnich tidaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrang osobnlch tdajt je piilohou
tohoto KR.



C\. 4 Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebné pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatieni, miZe byt doasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tustng
knihovnikovi.

QL5 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. UZivatel je povinen pouZivat v knihovn€ pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

. UZivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojit z fondu knihovny, pokud to dovoluif licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poéitade, dale je uZivatel
pln& odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky v&etné kod zplisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon €. 121/2000
Sb. o prévu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zékont (autorsky zakon), v platném zn&ni a ostatni pfedpisy.

II1. Vypujéni Fad
CLé6 Zpristupnované knihovni dokumenty
Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.
Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uzivatele podle § 14

knihovniho zédkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.



1.

Cl. 7 Rozhodnuti o pijéovini

Mimo knihovnu si mtZe uZivatel piijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti: '
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo po$kozeni,
b) které jsou zapottebi k bé&znému provozu knihovny,
c) jejichZ plij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruSeni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8 Postupy pii plijéovini

. Pred pfevzetim vyplij€ky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ohlasit viechny

zévady.
U dokumentl vyplj¢enych meziknihovni vypljéni sluzbou uzivatel potvrdi svym
podpisem vyptjcku.

. Uzivatel miZe ustng, pisemné nebo telefonicky pozadat o rezervaci dokumentu nebo

prostfednictvim on-line katalogu knihovny.
C1. 9 Vypajéni Ihity

Vypijéni Ihiita pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mé&sic. Vypljéni lhiita
muzZe byt prodlouZena aZ tiikrat o jeden mésic, poZada-li o to uZivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal$i uZivatel. V odlivodnénych pifipadech je mozné
povolit novou vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odvodnénych piipadech stanovit krat§i vypjéni lhitu
ptipadné Zidat vraceni pijceného dokumentu pied uplynutim vypijcni lhity.

C1. 10 Vraceni vypiijéeného dokumentu

UZzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyptjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypiijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat. :

W
CL 11 Priva a povinnosti uZivateli pro piijéovini mimo knihovnu

Pro pijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o pdjéovani
veéci.

UZivatel nesmi vyplj¢eny dokument pijcovat dal$im osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypijcky.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti plij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestoun. Pii vymahani pj¢eného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna



manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohled4dvek méa knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluZeb. ’

CL 12 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna mliZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zédkona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 13 Zitraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu 8kody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu nenf moZné nebo G¢elné, miZe knihovna poZadovat jako nédhradu
totéz dilo v jiném vyddni, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knithovna.

UtZivatel je povinen hradit 1 viechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfe§eni zpisobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni vech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluZeb.

CL. 14 Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu #adu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypjcni Ihity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zavi'ena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyphjéni
den.

Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knthovna upominkami
vraceni dokumentii. Po &tyfech bezvyslednych upominkdch (z nichz
posledni je doporudeny dopis obecniho ifadu) nasleduje vyméhani pravni
cestou.

Ztréata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaven{ duplikétu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se 0¢tuje manipulaéni poplatek.



Cl. 15 Nahrada vieobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zada-li to poSkozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

2. Za 8kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych pfedpist.

L

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny

2. Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy

3. Rusi se Knihovni fad ze dne 28. 6. 2006.

4. Tento Knihovni fad plati na dobu neur€itou

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
Smérnice o nakladani s osobnimi tidaji uZivatelii knihovny
V Détenicich dne 09. 07. 2020 OBEC DETENICE
163 Gon 4 DETENICE 141
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razitko a podpis starosty



Pouceni o ochrané osobnich idaji

Spravcem osobnich idajii uZivatel knihovny je Mistni knihovna Detemce (déle jen
knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateltl v tomto rozsahu
Povinné identifikacni Gdaje: (fméno, pFijmenti, rok narozeni...)

Dale knihovna uchovéva identifikaéni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 10 let.

Registrovany uzivatel oznam{ knihovné p¥ipadné zmény identifikadnich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbytedného odkladu.

Knihovna zpracovéva osobni idaje za ielem poskytovani knihovnickych, informadnich a
dalSich sluZeb uZivatelim, informovéni uZivatelfi o sluZbach a dale za i&elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktn{ udaje vyuziva knihovna za tiéelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uZivateld jako subjektit osobnich tidaji

UZivatel ma pravo na piistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipads
omezeni zpracovani, a prvo vznést namitku proti Zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnlch
idaji, pifpadn& umoZni ndhled do pfihlasky &tenafe a daldich dokladti u ni uloZenych.
Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbytetného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZen{ Zadosti.

Doba uchovani osobnich udajii

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uZivatelt po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mlZe poZadat o likvidaci svych osobnich tidaji, pokud nema vii&i
knihovng Zddny dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluZeb. Osobni Gdaje v listinné
podobg jsou likvidovany dle Spisového a skartadniho fadu obce Détenice.

Zabezpeceni osebnich adaja

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen potize na zamé&stnance, ktef'i s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich vkoli.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou

s uZivatelem uzaviela piijetim jeho p¥ihladky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.



